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E§TADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE
CNPJ - 01.625.921/0001-02
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PROJETO BASICO [
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de Servigos de Consultoria Técnica em
Contabilidade para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Nunes
Freire/MA.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo se objetiva concretizar por meio do procedimento administrativo ora iniciado
almeja dar cumprimento a Lei 4.320, de 17 de marco de 1964, no seu artigo 1°, normas que
regulamentam e a fazem referéncia a obrigatoriedade da elaboragdo e controle dos orgamentos €
balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios ¢ do Distrito Federal, das autarquias e
fundagdes publicas, ¢ ainda em observancias aos preceitos da Lei Complementar n° 101, de 04
de maio de 2000, que obriga a Administragdo Publica e érgdos que recebem recursos publicos a
manterem controle orgamentdrio e prestagdes de contas, conforme abaixo transcrito, verbis: A
responsabilidade na gestdo fiscal pressupde a ag@o plancjada e transparente, em que se previnem
riscos e corrigem desvios capazes de afetar o equilfiirio das contas publicas, mediante o
cumprimento de metas de resultados entre receitas e despesas € a obediéncia a limites e
condigdes no que tange a renincia de receita, geragio de despesas com pessoal, da seguridade
social e outras, dividas consolidada e mobiliaria, operagdes de crédito, inclusive por antecipagéo
de receita, concessio de garantia e inscrigdo em Restos a Pagar. (Lei Complementar 101/00, §
1° - grifo nosso). Justifica-se também em face da necessidade de atender as demandas da
Camara municipal a perfeita e regular contabilizagdo geral das receitas e despesas, em
conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo - TCE,
Tribunal de Contas da Unido - TCU e demais normas do direito financeiro, o qual, diante a
necessidade de suprir uma lacuna na estrutura organizacional deste Orgdo que ndo disponibiliza
em seu quadro de pessoal funcionarios especializados suficientes para realizagdo de tais
Servigos.

3. VALOR ESTIMADO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
O valor total estimado para execugdo do objeto do presente Projeto Basico é de R$ 90.000,00
(Noventa Mil reais), tendo por referéncia os pregos constantes da pesquisa de pregos realizada.

4. PLANILHA DE QUANTITATIVOS E PRECOS

~ VALOR VALOR
EFEM Is)lgﬁg?g‘go s UND. | QTD ESTIMADO | ESTIMADO
¢ MENSAL TOTAL
Prestagio de Servicos de
Consultoria ~ Técnica  em
o; | Contabilidade para atender as | \po | 1g R$9.000.00 | R$90.000,00
necessidades da  Camara
Municipal de Governador
Nunes Freire/MA
DESCRICAO DOS SERVICOS ,
l. PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO: Assessoria no planejamento orgamentario,
capacitagdo de servidores na execucdo orcamentaria e acompanhamento na abertura de créditos
adicionais especiais e suplementares;
2. EXECUCAO ORCAMENTARIA: acompanhamento da _execucao or¢amentaria,
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movimentagdo contabil e financeira, analise de balangos, acompanhamento € elaboracdo de
relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal Bimestral e Quadrimestral, bem como controles
dos indices estabelecidos e afetos, e ainda acompanhamento da execugdio de cumprimento de
prazos junto ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, prestados pelo Sistema de
Auditoria Eletronica de Dados.

3. APOIO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO: servigos de assessoramento e de apoio nas
obrigagdes acessorias, como treinamento para preenchimento de formularios e declaragdes
exigidas, analise na arca de pessoal, formalizagdo da folha de pagamento, descontos,
composigdo salarial, adequagdo de cargos e salarios e exarando parecer em questdes relativas a
direitos, vantagens, composigdo de proventos, nomeagdes e responsabilidades dos servidores,
apoio na preparagio para realizagao de Audiéncias Publicas, obrigatérias e exigidas por Lei e
Avaliagdes Bimestrais;

4. INDICES CONSTITUCIONAIS: acompanhamento dos indices constitucionais
estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal, como elaboracgdio de calculo de gastos com
‘ pessoal, verificagdo dos calculos e proposta de recondugdo aos limites (quando necessario).

5. PRESTACAO DE CONTAS: acompanhamento na Prestagdo de Contas a Orgdos Estaduais
e Federais, € ao Tribunal de Contas do Estado de MARANHAO - TCE.

6. ATUACAO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS: elaboragdo de argumentos para
subsidiar a DEFESA na Tomada de Contas anual do Poder Legislativo, preparando
justificativas de todos os possiveis apontamentos relacionados as areas de financas,
contabilidade, demonstragdes financeiras, pegas de planejamento municipal e execucdo
or¢amentarias, a ser apresentada ao Juridico da Camara para elaboragdo de defesa prévia,
reexame e demais atos.

7. ELABORACAO DE PARECERES: Expedir pareceres, quando solicitado, sobre temas de
contabilidade publica, finangas publicas municipais, normas financeiras da lei de
responsabilidade fiscal e assuntos relativos a pegas de planejamento municipal e execugdo
orgamentdria e elaboragdo de impacto orcamentario e financeiro;

’ 5. FORMA DE CONTRATACAO
’ 5.1 A Contratagdo sera realizada por meio de licitacio na modalidade Tomada de Pregos, do
tipo menor prego global.

6. DA CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS:
6.1. A contratada ficara responséavel pelo sigilo de todos os dados ou informagdes contidas nos
administrativos, bem como por todos os procedimentos inerentes as analises, controles, laudos e

diligéncias, definidos neste Termo de Referéncia sob pena cumprir sangdes judiciais.

7. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

7.1. Os servigos deverdo ser executados “in loco” na sede da CAMARA MUNICIPAL DE
GOVERNADOR NUNES FREIRE/MA, devendo o contrato dispor de um funcionério
qualificado para a execugdo dos servigos durante a semana junto a CONTABILIDADE,
como também no acompanhamento das licitagdes que venham a serem realizadas.

72. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS: Os servigos deverdo ser executados no
Prédio da CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE/MA, na Rua
do Coqueiro, n°09, Centro, CEP 65.284-000, Gov. Nunes Freire, Maranhio” onde se
encontram todos 0s materiais necessarios para a plena prestag@o dos servigos licitados.
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73 DAS DEPENDENCIAS FISICAS PARA EXECUCAO DOS SERVI€OS:

7.3.1. A Camara disponibilizara, durante a vigéncia do contrato, espago fisico e equipamentos
necessérios ao desenvolvimento dos trabalhos que deverdo serem executados no horario de
funcionamento das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:00 horas, quando necessario, ficando o
custo de manutencdo destas instalagdes a cargo da Camara.

7.3.2. A Camara sera responsavel pelo custeio e disponibilizagéo de todo material de escritorio
necessario ao bom e regular andamento dos trabalhos conforme cronograma de execugao.

7.3.3. A licitante vencedora devera dispor de funcionario devidamente capacitado, com ampla
experiéncia no mercado devendo ser comprovado também através de atestado de
capacidade, devendo o0 mesmo se fazer presente no Municipio pelo periodo minimo de 03
(trés) dias na semana, compreendido entre a segunda e a sexta-feira, no horario de
funcionamento da Camara, de 08:00 as 12:00 horas e quando necessario, podera também
permanecer no horario de funcionamento interno das 14:00 as 17:00 horas em todos os
dias, a cargo da Camara e a necessidade.

7.4. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: 10 (dez) meses, podendo ser prorrogado

conforme dispositivos da Lei Federal n° 8.666/93.

7.5. O referido Funcionario da empresa CONTRATADA tera acesso aos documentos ¢ junto

. com os demais funcionarios da Cémara fardo todos os servicos necessarios ao bom e fiel
cumprimento as leis de ordem no sentido de prestagdo de contas, sua confidencialidade € de
suma importancia para 0 desempenho da fungdo, ndo sendo aceito a retirada de nenhum
documento do setor.

7.6. Qualquer desconformidade na realizagao dos servicos em relagdo ao Edital sera comunicada

pelo Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente e/ou substituir os servigos

no prazo méximo de 01 (um) dia, sob pena de incidir nas penalidades por descumprimento total
do contrato, ficando o custo do transporte por conta da empresa contratada.

7.7. No ato da entrega dos servigos, a ser entregue diretamente a Administragdo mensalmente,

de posse da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fara o seu recebimento

através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura, representando esse ato a

conferéncia dos servigos prestados pela contratada, como a quantidade, valor unitario e o total

dos mesmos.

8. FORMA DE PAGAMENTO:
8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do Termo de
Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA,
. mediante a apresentagdo de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos €
das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade relativa a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais, Divida Ativa da Unido e Seguridade
Social; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS,
Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidiao Negativa de Débitos e Divida Ativa
Estadual e Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagao,
para o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e namero da agéncia e conta
corrente onde deverd ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes futuras sem a anuéncia
das partes interessadas.

9. PERIODO DE PRESTACAO DOS SERVICOS
9.1 Os servigos deverdo ser prestados durante o periodo de 10 (dez) meses.

10. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES

10.1. Cabera a CONTRATANTE:

10.2.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se
compromete a:

GABINETE DO PRESIDENTE
Rua do Coqueiro, n°09. Centro, CEP 65.284-000, Gov. Nunes Freire, Maranhio, Brasil.
CNPJ n° 01.612.834/0001-10 / Home Page: www.cmaovernadornunesfieire. ma.gov. br
Pdgina 3 de 7




ESTADO DO MARANHAO

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE, MUNICIPAL
CNPJ - 01.625.921/0001-02 GOVERNADOR%N%NES FREIRE-MA

a) Prestar as informagoes € esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada,

necessarias ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagdes da contratada.

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, acerca da ocorréncia de eventuais

irregularidades na execugao dos servigos, fixando o prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas

para sua regularizagao;

¢) Prestar as informagoes € 08 esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados

credenciados da CONTRATADA;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente contrato, através de um funcionario

especialmente designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com

o Contrato.

¢) Designar pessoas responsaveis pelo encaminhamento ¢ fiscalizagdo dos servigos ora

pactuados;

f) Efetuar o pagamento devido nas condigdes estabelecidas neste termo;

g) Ordenar se for o caso, a imediata substituicdo de empregado da CONTRATADA que

embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo;

h) Observar para que durante toda vigéncia do mencionado contrato sejam mantidas todas as

condigdes de habilitagdo e qualificagdo da CONTRATADA, exigiveis na licitagéo, solicitando
. desta, quando for o caso, a documentagio que substitua aquela com prazo de validade vencida;

i) Assegurar-se da boa qualidade na prestagéo de servigos pela CONTRATADA

j) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as

obrigagdes contratuais.

10.2. Cabera 2 CONTRATADA:

10.2.1. Para a execucio deste contrato, entre outras, constituem obrigacdes da
CONTRATADA:

a) Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que 0s Servigos
a serem executados mantenham todas as especificagdes técnicas e qualidades exigidas pelo as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do MARANHAO, Tribunal de Contas da Uniéo e
demais normas do direito financeiro, cumprindo todas as especificagdes estabelecidas neste
Projeto Basico;

b) Executar os servigos, através de méo de obra especializada, na forma preceituada pelo edital
de licitagdo, observadas as especificagdes técnicas e condigdes comerciais declinadas em seus
anexos, inclusive com as prescri¢des do Estatuto das Licitacdes e Contratos Administrativos,
respondendo civil e criminalmente, pelas consequéncias de sua inobservancia total ou parcial;

¢) Fornecer mao-de-obra profissional qualificada e habilitada;

. d) Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com o contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos,
impostos, alimentagdo do seu pessoal, deslocamentos de funciondrios, equipamentos de
protegdo individual e coletiva, tributos, seguros, taxas e servigos, licengas em repartigdes
publicas, registros, autentica¢des do contrato, etc., € ficando, ainda, para todos os efeitos legais,
declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus
empregados e/ou prepostos e a contratante;

e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos, despesas com
mio de obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros
e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na execucdo dos servigos objeto deste
instrumento;

f) Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo CONTRATANTE
para a execugdo do Contrato;

g) Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as determinacdes e
especificagdes contidas neste Termo;

h) Responsabilizar-se pelo bom comportamento do seu pessoal, podendo o Contratante exigir a
imediata substitui¢do de profissional cuja permanéncia julgar inconveniente;
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i) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fafos noticiados que a

envolvam, independente de solicitag@o;

j) Os servigos contratados, caso ndo satisfagam a Fiscalizagdo da CONTRATANTE, serdo

impugnados, cabendo a Contratada todo o 6nus decorrente de sua ré execugdo direta ou por

empresa devidamente qualificada, capacidade e de reconhecimento idoneidade, além das

responsabilidades contratuais;

1)Aceitar, nas mesmas condigoes contratuais, os acréscimos ou supressoes em até 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial do contrato, conforme estabelece o art. 65, da Lei n® 8.666/93 e

alteragdes; ’

m) Emitir Nota Fiscal de Servicos para qualquer recebimento a ser pago pela

CONTRATANTE;

n) Responsabilizar-se por eventuais danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou a

terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo tal

responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento da Administragao;

m) Assumir integral responsabilidade pela diregdo e supervisdo dos trabalhos garantindo a

execugdo dos servigos de acordo com as condigdes ajustadas;

o) Comunicar verbalmente, de imediato, ¢ confirmar por escrito a CONTRATANTE, a
' ocorréncia de qualquer fato impeditivo dos Servigos;

p) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos

materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a contratante

ou a terceiros.

11. DETALHAMENTO ESPECIFICO DOS SERVICOS

11.1. Prestar assessoria aos funcionarios da Camara para elaboragdo dos demonstrativos
exigidos pelos Orgios de controle, nas areas de competéncia contabil;

11.2. Prestar orienta¢des especificas para elaboragao de Balangos e Balancetes dos Sistemas
Orgamentario, Financeiro e Patrimonial da Contabilidade, bem como organizagdo da
documentagdo bancéria, decretos e demais demonstrativos que comprovam a exatiddo do
fechamento mensal da contabilidade, necessérios a geragao das demonstragdes e dos relatorios
fiscais; )

11.3. Orientagdo para recolhimento de contribuigoes previdencidrias aos regimes de previdéncia
(RGPS) e Regime Proprio de Previdéncia;

11.4. Orientagdo geral para adogdo de critérios e procedimentos para registros da arrecadagéo de
receitas e realizacdo de despesas, consoante legislagao vigente;

’ 11.5. Acompanhamento durante a inspe¢ao dos técnicos e auditores do Tribunal de Contas do

Estado de Maranhio, para prestar informagdes e orientar a equipe de Controle Interno da
Camara para atendimento adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposigdes legais
vigentes;
11.6. Orientagdo na preparagdo da documentagdo que integra a prestagdo de contas anual da
Camara, consoante legislagdo especifica e instruida com relatorios de gestdo e outros
instrumentos necessérios, consoante Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;
11.7. Orientagdo para gerenciamento orgamentario, incluindo abertura de créditos adicionais, de
acordo com a legislagdo aplicavel;

12. DA REALIZACAO DOS SERVICOS: PRESENCIAL E NAO PRESENCIAL:
12.1. PRESENCIAL: Realizado in-loco, na sede da contratante, obedecendo as disposicdes
contidas neste projeto basico.

12.2 NAO PRESENCIAL: Os servigos ndo presenciais serdo tratados de forma de demanda
consultiva prestada por escrito através de correio eletronico (e-mail), chamadas de videos, troca
de mensagens e até mesmo atraves de formagdo de grupo de whatsapp, de forma ilimitada,
respeitando os dias de expediente mas também podendo haver consultas em sabados, domingos
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¢ feriado, conforme a necessidade pelos servidores lotados no setor contabtte-denrats; devendo
a empresa contratada dispor dos profissionais indicados para dar orientagdes, dirimir duvidas,
entre outros que venham a atender a contratada.

13. DA METODOLOGIA E EXECUCAO DOS SERVICOS:

13.1. Os servigos supdem atuagao presencial na sede da Camara Municipal de Governador

Nunes Freire/MA, no enderego e sala ja mencionados neste edital e a distancia na sede da

Empresa, conforme especificado abaixo:

a) Assessoria ostensiva, presencial e consultoria em contabilidade publica, gestao

financeira, pessoal e tesouraria;

e No registro contabil e prestagdo de contas dos atos e fatos que tenham repercussdo no

patrimbnio da CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE/MA;

e No registro contabil dos atos ¢ fatos que imediatamente possam vir a afetar o patriménio da

CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE/MA, por meio do sistema de

compensagao; ’

e Na conciliagdo das contas contabeis, especialmente das contas bancarias, divida flutuante,
‘ devedores diversos, divida fundada;

e No encerramento diario dos recebimentos € pagamentos;

e No encerramento mensal e anual dos balancetes € balangos;

e No acompanhamento da despesa total com pessoal, divida consolidada liquida e operagdes de

crédito;

e No arquivamento da documentagao contébil, conforme Instrugdes Normativas do Tribunal de

Contas do Estado de Maranhéo (TCE/MA);

e No acompanhamento das obrigagdes legais a serem cumpridas pelos gestores;

e Nas prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas do Estado;

b) Auditoria de Gestio nos Procedimentos Contabeis

e Auditoria preventiva, por amostragem, em documentos da execugdo orgamentéria e financeira

(Notas de Empenho e Comprovantes);

e Auditoria preventiva, por amostragem, nas prestagoes de contas ao Tribunal de Contas do

Estado do Maranh@o e demais orgaos fiscalizadores.

¢) Assessoria Ostensiva

e Entende-se por assessoria ostensiva a presenca de técnico ou equipe técnica do Licitante

sempre que for solicitada a sua presenca nas areas mencionadas neste Projeto, com o objetivo de

oferecer apoio na analise e elaboragio de relatorios técnicos, balancetes, demonstrativos,
.  normas e legislagdes, arquivo de documentos, analise do fluxo de informagdes, rotinas,

procedimentos e prestagdes de contas, proporcionando a capacitagio e o aperfeicoamento

constante dos servidores da CAMARA MUNICIPAL por meio da transferéncia de

conhecimento técnico especializado.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA:

ORGAO: 01. Poder Legislativo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01. 01 Camara Municipal
PROJETO/ATIVIDADE: 01 031 0001 2. 001 — Manut. & Func. do Legislativo
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.3 5.00 - Servigos de Consultoria

Governador Nunes Freire - MA, 10 de fevereiro de 2021.

ELIDA MORAES DOS SANTOS
Responsavel pela Elaboragao do Projeto Basico
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Apbs analise, APROVO o presente Projeto Basico e AUTORIZO a continuidade dos
tramites legais para realizagdo do procedimento, considerando que do mesmo constam 0s
elemefitos capazes de propiciar a avaliagdo do custo/beneficio, para atender as necessidades
da CAmara Municipal de Governador Nunes Freire - MA.

N

il u/f(z)o» N
VALDERLY PEREIRA DA SILVA \?}&\&ﬁﬁwx‘w
Y

Presidente da Camara
Responsavel pela Aprovagao do Projeto Basico
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